
 

 

 

PANDUAN PENDAFTARAN MENJADI ANGGOTA  

IKATAN PENERBIT INDONESIA (IKAPI) 

 
 

 PENDAFTARAN MENJADI ANGGOTA IKAPI 

A. Syarat-syarat 
1. Berbentuk badan hukum yang telah disahkan berdasarkan Akta Notaris atau instansi 

pemerintah yang terkait.  
2. Memiliki Nomor Induk Berusaha dari instansi pemerintah yang berwenang 
3. Secara jelas mencantumkan usaha atau kegiatan Penerbitan Buku (KBLI 58110) dalam 

izin usahanya  
4. Mempunyai alamat kantor yang tetap dan jelas serta mempunyai karyawan tetap sekurang-

kurangnya 3 (tiga) orang, dalam hal ini adalah SDM penerbitan (editor, penata letak, dan 
designer).  

5. Telah menerbitkan sekurang-kurangnya 3 (tiga) judul buku ber-ISBN yang masing-masing 
sedikitnya berisi 48 (empat puluh delapan) halaman dan benar-benar dijual di pasar bebas. 

6. Mengajukan surat permohonan dan mengisi formulir pendaftaran anggota, disertai 
lampiran: 
I. Anggota Biasa (Penerbit umum) 

a. Salinan Akta Notaris yg didalamnya mencantumkan kegiatan usaha Penerbitan 
Buku  

b. Salinan Nomor Induk Berusaha (NIB) yang mencantumkan usaha atau kegiatan 
Penerbitan Buku (KBLI 58110)  

c. Salinan surat keterangan domisili dari Desa/Kelurahan. 
d. Minimal 3 (tiga) judul buku yang ber-ISBN dan telah diterbitkan. 

 
II. Anggota Luar Biasa (Perguruan Tinggi, Yayasan/Lembaga Masyarakat) 

a. Salinan Akta Notaris pendirian yayasan/lembaga masyarakat untuk calon anggota 
luar biasa dari yayasan/lembaga masyarakat. 

b. Surat Keputusan yayasan/lembaga masyarakat terkait pembentukan badan 
penerbit untuk calon anggota luar biasa dari yayasan/lembaga masyarakat. 

c. Salinan surat keputusan dari pimpinan perguruan tinggi/kampus tentang 
pembentukan badan penerbit perguruan tinggi/kampus untuk anggota luar biasa 
dari perguruan tinggi/kampus.  

d. Salinan surat keterangan domisili penerbit. 
e. Minimal 3 (tiga) judul buku yang ber-ISBN dan telah diterbitkan. 

 
7. Khusus untuk penerbit Buku Evaluasi/LKS, ada tim verifikasi Ikapi Jawa Tengah yang akan 

memberikan rekomendasi kelayakannya sebagai anggota Ikapi.  
 

Keterangan: Masa keanggotaan IKAPI berlaku selama 2 tahun, selanjutnya dapat diperbarui. 
 

B. Teknis Pendaftaran 
 
 

 
 
 
 
 
 

Penerbit calon anggota mengirimkan 
berkas persyaratan  kepada Sekretariat 

Ikapi Daerah Jawa Tengah 

 

Sekretaris beserta Bidang Keanggotaan dan 
Organisasi,  meneliti dan meninjau terhadap 

berkas calon anggota, berkaitan dengan 
persyaratan formal, riwayat perusahaan, SDM, 

dan aktivitas perusahaan 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 

C. Biaya 
 

1. Pendaftaran Anggota Baru  : Rp1.000.000,00 (satu juta rupiah) 
 

2. Iuran anggota  tiap bulan Rp 50.000,00  
(lima puluh ribu rupiah).  
Dibayarkan sekaligus  
selama  2 tahun (24 Bulan)  : Rp1.200.000,00 (satu juta dua ratus 
                                                                                                ribu rupiah) 
___________________________________________________________________ 
 

3. Total Biaya     : Rp2.200.000,00 (dua juta dua ratus ribu  
                                                                                               rupiah) 
 

 
 

  
 

                           
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pengurus Ikapi Daerah Jawa Tengah 
menyampaikan pendapat dan saran 

(rekomendasi) tertulis kepada PP Ikapi tentang 
status calon.  

 

Setelah berkas diteliti dan lengkap, 
Pengurus Pusat IKAPI menerbitkan nomor 

keanggotaan  
 

 
Tanda anggota Ikapi terbit (lebih 

kurang 3 (tiga) bulan) setelah 
permohonan dari  calon anggota diterima 

 
 

 



 CONTOH SURAT PERMOHONAN MENJADI ANGGOTA IKAPI 
 

 
 

KOP PERUSAHAAN 
 
 
Nomor  : 
Hal       : Permohonan menjadi anggota Ikapi 
Lamp    : ... 
 
Yang kami hormati 
Ketua PP Ikapi 
di Jakarta 
 
 
Dengan hormat 
 
Yang bertanda tangan di bawah ini: 
 
Nama  :  
Tempat Tanggal Lahir : 
Alamat  : 
Nama Penerbit  : 
Alamat Penerbit  : 
Jabatan di Penerbit : 
 
Dengan ini kami bermaksud mengajukan Penerbit....... sebagai Anggota Ikatan Penerbit 
Indonesia (IKAPI). 
Demikian surat permohonan ini kami sampaikan. Atas terkabulnya permohonan ini kami 
sampaikan terima kasih. 
 
 
Hormat kami, 
 
.....(kota), .....(tanggal) .....(bulan)..... (tahun) 
 
PT /CV/UD................... 
 
Tanda tangan dan  
stempel  

 
 
...................(nama lengkap, gelar akademik dan jabatan) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

 
FORMULIR MENJADI ANGGOTA IKAPI 

 

 
1. Nama Penerbit : ………………………………………………………. 

 
2. Nama Pimpinan : ………………………………………………………. 

 
3. Alamat : ………………………………………………………. 

 
4. Telepon : ………………………………………………………. 

 
5. Faksimili : ………………………………………………………. 

 
6. Email : ………………………………………………………. 

 
7. Website : ………………………………………………………. 

 
8. Penanggungjawab Penerbitan : ………………………………………………………. 

 
9. Tujuan Menjadi Anggota : ………………………………………………………. 

 
10. Kapan usaha mulai berjalan : …………………………………. Tahun  

 
   Berdasarkan buku terbit 
   Berdasarkan Akte Pendirian Perusahaan 
 

11. Jenis Terbitan :      Anak / Bacaan 
   Pelajaran / Sekolah/Madrasah 
   Fiksi 
   Agama 
   Komputer 
   Kamus 
   Referensi 
   Umum (Sebutkan)……………………………… 
   …………………………………………………… 
   …………………………………………………… 
   ……………………………………………………  
 

12. Jumlah judul yang telah di terbitkan : …………. judul 
 

13. Rata-rata oplag cetakan pertama : …………. eks 
 

14. Sistem Pemasaran :  Lewat distributor 
   Melalui penjualan sendiri : 1. Toko Buku 
             2. Direct Selling 
             3. Proyek 
             4. Internet (mail order)  

15. Rata – rata diskon yang lepas : ………… % 
 

16. Sistem Penjualan :  Kredit 
   Tunai 
   Konsinyasi 



  
17. Rencana Produksi/Penerbitan : ……………judul/tahun 

 
18. Sistem Pengadaan Naskah :  Beli Naskah 

Ditulis sendiri 
Royalti             = …..……%. 

 
19. Jumlah Karyawan :  …………orang ( bagian apa saja) 

  1…………………………………..Jumlah       orang 

  2. ………………………………… Jumlah      orang 

  3. ………………………………… Jumlah      orang 

  4. ………………………………… Jumlah      orang 

 
20. Kepemilikan Kantor :  Sewa 

   Milik Sendiri 
   ( pilih salah satu) 
 

21. Lokasi  :  Perumahan 
   Pemerintah 
   Kompleks Perkantoran / Usaha 
   (pilih salah satu) 
 

22. Program Komputer (Sofware) : …………………………………………………. 
Yang digunakan 
  ………………………………………………….  

 
23. Nomor ISBN yg sudah digunakan : No. …………………….................................. 

(salah satu buku saja) 
 

24. Jenis kertas yang digunakan : ………………………………… 
 

25. Mencetak buku :      Percetakan sendiri 
Percetakan luar 

 
26. Pekerjaan apa yang dioutsorching : …………………………………………………. 

 
  …………………………………………………. 
 
......................, ………………… 
 
Penanggungjawab penerbit 
 
 
 
Cap perusahaan dan tanda tangan 
 

 
(_______________________________) 

 
 
 
 
 
 
 
 


